Отдел образования администрации Адыге-Хабльского муниципального района
Приказ № 64

23.10.2014 г.                                                                                    а. Адыге-Хабль

На основании административного регламента предоставления Министерством образования и науки  Карачаево-Черкесской Республики государственной услуги «Проведение аттестации педагогических работников республиканских, муниципальных и частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории Карачаево-Черкесской Республики» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за  организационные вопросы подготовки и проведения аттестации в районе зав. РМК Кондохову И.О.
2. Руководителям образовательных организаций назначить ответственных за организационные вопросы подготовки и проведения аттестации в организации.

3. Ответственным лицам сформировать списочный состав педагогических работников, претендующих на аттестацию в 2015 календарном году и направить в отдел образования до 30 ноября (приложение 1). 
4. Ответственным лицам организовать своевременную подачу пакета документов, необходимых для предоставления государственной услуги, включающего в себя:
-  заявление педагогического работника (приложение  2);

- карта результативности (предоставляется позднее в соответствии с графиком проведения аттестации, утверждаемым приказом Министерством образования и науки Карачаево-Черкесской Республики) (приложение 3);

- копию(и) диплома(ов) об образовании;

- копию аттестационного листа или выписки из трудовой книжки с указанием  номера приказа и даты предыдущей аттестации (если педагогический работник ранее был аттестован);

- документ (копию документа), подтверждающий назначение на должность, по которой аттестуется педагогический работник;

- копию(и) документа(ов) о прохождении курсов повышения квалификации либо профессиональной переподготовки (не менее 72 часов);

- копию (и) документа(ов) о награде(ах), ученой степени;

- копию (и) документа(ов), протокола (ов) соревнований, справки (ок) о подготовке спортсменов (при аттестации по должности «тренер-преподаватель», «старший тренер-преподаватель»).
Копии вышеуказанных документов должны быть заверены подписью руководителя и печатью образовательной организации, в котором работает заявитель.
5. Персональный пакет документов, указанный в  пункте  4 должен быть доставлен в отдел образования ответственными лицами либо непосредственно заявителями.
6. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.
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Приложение 1
Список педагогических работников МКОУ «СОШ       », претендующих на аттестацию в 2015 году
	№

пп
	ФИО педагогического работника (полностью)
	Наименование образовательной организации
	должность
	№ приказа и дата последней аттестации и категория
	категория, на которую претендует

	1
	Иванов Иван Иванович
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа а. Адыге-Хабль»
	учитель биологии
	№ 31 от 25.01.2014 года

первая
	высшая


Приложение 2

	
	Рег. №

В аттестационную комиссию МОиН
(наименование аттестационной комиссии)
Карачаево-Черкесской Республики
Председателю М.М. Мамбетову      


                                                                                      ______________ _________________________

                                                                                               фамилия, имя, отчество аттестуемого
________________________________________________

                                                                                      __________________________________________

                                                                           должность, место работы (в соответствии с Уставом)
ЗАЯВЛЕНИЕ
    
Прошу аттестовать меня в 2014 году на  __________квалификационную категорию   по    должности (должностям) ______________________________                                                                                             

    
В настоящее время имею ___________ квалификационную  категорию,  

  срок ее действия до ________ либо (квалификационной категории не имею).                                                                       


Основанием для аттестации на указанную в заявлении квалификационную категорию считаю следующие результаты работы, соответствующие требованиям предъявляемым к высшей (первой) квалификационной  категории министерства:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сообщаю о себе следующие сведения:

Образование (когда и какое образовательное учреждение профессионального образования окончил, полученная специальность и квалификация)________________________________________________
________________________________________________________________________________________

Стаж педагогической работы (по специальности) ________ лет, 
 в данной должности ________ лет, в данном учреждении _______ лет.         


Имею следующие награды (отраслевые, государственные), звания, ученую степень, ученое звание:  ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о повышении квалификации_________________________________

Аттестацию на заседании аттестационной комиссии прошу провести в моем присутствии (без моего присутствия) (нужное подчеркнуть)
С порядком аттестации педагогических работников государственных   и  муниципальных   образовательных учреждений ознакомлен(а).

  Даю согласие на обработку персональных данных в соотвтетствии с действующим законодательством РФ.

  "__" _____________ 20__ г.                                            Подпись ___________
 Телефон дом. __________             сл. ___________

Приложение 3
Карта результативности профессиональной деятельности педагогического работника Карачаево-Черкесской Республики

1. Личные данные

	1.1.
	Фамилия


	

	1.2.
	Имя


	

	1.3.
	Отчество


	

	1.4.
	Должность, по которой аттестуется работник (дополнительно указывается преподаваемый  предмет, специальность, для педагогических работников дополнительного образования детей – профиль, направление образовательной деятельности; для методистов – направление методической работы)


	

	1.5.
	Место работы (полное наименование учреждения в соответствии с Уставом, с какого года работает в данном учреждении) 


	

	1.6.
	Населенный пункт (город, район)


	

	1.7.
	Стаж (педагогический)
	

	1.8.
	Стаж (по специальности)
	

	1.9.
	Образование (уровень образования, наименование учреждения высшего, среднего профессионального образования, квалификация по диплому, реквизиты диплома с указанием даты выдачи)

Ученая степень, год присвоения (при наличии)  (реквизиты удостоверяющего документа) 


	

	1.10
	Курсы повышения квалификации (не менее 72 час. за последние 3 года) (тематика курсов, количество учебных часов, место проведения, наименование образовательного учреждения, реквизиты документа по итогам обучения с указанием даты выдачи)

Профессиональная переподготовка не менее 500 час. (при наличии) (наименование образовательного учреждения, где проводилось профессиональная переподготовка, количество учебных часов, полученная квалификация, реквизиты документа по итогам обучения с указанием даты выдачи)


	

	1.11
	Квалификационная категория (имеющаяся), дата присвоения и окончания срока действия квалификационной категории


	

	1.12
	Государственные и отраслевые награды, включая Почетные грамоты (полное наименование награды,  год награждения)
Иные поощрения (Благодарственные письма и др.) 
	


2. Сведения  о профессиональном  рейтинге и достижениях  за последние 5 лет

2.1. Руководство  методическим объединением

	Название (предмет)
	Уровень (образовательное учреждение, район, город)
	Сроки руководства

	
	
	


2.2. Руководство проблемными группами, временными творческими коллективами (или участие  в проблемных группах, временных творческих коллективах)

	Название (предмет), цели создания проблемной группы, творческого коллектива
	Уровень (образовательное учреждение, район, город)
	Сроки руководства (участия)

	
	
	


2.3. Участие в экспертных комиссиях, экспертных советах

	Наименование  и функции комиссии, наименование  учреждения, при которой создана комиссия
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республика)
	Сроки участия

	
	
	


2.4. Распространение педагогического опыта за период (3-5 лет), предшествующий аттестации

       2.4.1. Проведенные открытые уроки, занятия, мероприятия

	        №
	Тема, класс (группа, курс)
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, межрегиональный, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Вид, тематика, место проведения методического мероприятия, в рамках которого проводилось открытый урок, занятие, мероприятие (заседание методического объединения, предметная неделя, семинар, конкурс и  др.)
	Дата

	
	
	
	
	


 2.4.2. Проведение,  участие в семинарах 

	№
	Тема выступления
	Уровень  (образовательное учреждение, район, город, зональный, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Тема семинара, кем и для кого организован, место проведения
	Дата

	
	
	
	
	


2.4.3.  Выступления на конференциях

	№
	Тема выступления
	Уровень  (образовательное учреждение, район, город, зональный, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Тема конференции,  кем организована, для каких категорий работников образования проведена, место проведения
	Дата 

	
	
	
	
	


 2.4.4. Методические публикации 

	  №
	Тема (название), вид публикации,  количество страниц 
	Уровень  (образовательное учреждение, муниципальный, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Где напечатана

(наименование научно-методического издания, учреждения, осуществлявшего издание методической публикации
	Год издания

	
	
	
	
	


    2.5. Результаты участия в конкурсах (конкурс в рамках реализации приоритетного национального проекта «Образование», конкурсы профессионального мастерства, методические конкурсы и др.)

	№
	Название конкурса
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результат
	Год участия

	
	
	
	
	


    2.6. Участие в грантах в рамках реализации Программы  развития образования Карачаево-Черкесской Республики  ( «Воспитатель года», «Самый классный классный», «Учитель года», «Лидер в образовании», «За нравственный подвиг учителя», «Сердце отдаю детям», «Денежное поощрение учителей», «Лучший учитель  родного языка», «Психолог года»),  иных грантах (грант Главы администрации муниципального района или городского округа и  другие)

	№
	Наименование гранта, кем учреждён
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результат
	Год участия

	
	
	
	
	


	№
	Вид, тема (название или описание) мероприятия


	Уровень (образовательное учреждение, муниципальный республиканский, федеральный международный уровень)
	Год 

	
	
	
	


     2.7. Другое (участие в проектах, в том числе по созданию новых образовательных программ, учебников, социально-значимых инициативах, мероприятиях педагогических сообществ, руководство педагогических практикой студентов педагогических учебных заведений и др.) 

3. Результаты учебно-воспитательной работы за последние  3-5 лет

         3.1. Результаты сдачи ЕГЭ,   по преподаваемому предмету аттестуемого  работника

(для учителей и преподавателей общеобразовательных предметов)

	Учебный год
	Предмет
	Численность участников ЕГЭ,  (чел., % от общей численности выпускников  

образовательного учреждения в данном учебном году)
	Численность участников ЕГЭ,  подтвердивших годовые оценки по итогам экзамена (чел., % от общей численности участников ЕГЭ)
	Численность участников, не  справившихся с ЕГЭ,  (не набравших минимальный балл) (чел., % от общей численности участников ЕГЭ)
	Средний балл

	
	
	
	
	
	


   3.2. Результаты сдачи ГИА по преподаваемому предмету аттестуемого работника

      ( для учителей общеобразовательных предметов)

	Учебный год
	Предмет
	Численность участников ГИА 


	Качество обучения учащихся  по итогам ГИА (% учащихся, получивших оценки «4» и «5» по итогам ГИА, 

в общей численности участников ГИА)
	Успеваемость по итогам ГИА  

(% учащихся, не набравших минимальное количество баллов и получивших оценку «2», в общей численности участников ГИА)

	
	
	
	
	


   3.3. Результаты республиканского тестирования учащихся 4, 5,  6, 7, 8, 10 классов

   (для учителей общеобразовательных учреждений)

	Учебный год
	Предмет
	Класс
	Численность участников  республиканского тестирования, % от общей численности учащихся
	Численность обучающихся, не справившихся с тестированием, % от обшей численности участников тестирования
	Средний балл

	
	
	
	
	
	


  3.4. Результаты участия обучающихся в очных предметных олимпиадах (для учителей и преподавателей)

	Предмет
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результат (занятое место)
	Дата проведения  олимпиады
	 Документы (материалы) подтверждающие результаты (при наличии высоких результатов)


	  3.5. Результаты участия обучающихся в научно-практических конференциях

Тема конференции, кем организована, дата проведения
	Тема выступления
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результат (занятое место)
	 Документы (материалы) подтверждающие результаты (при наличии высоких результатов)

	
	
	
	
	


   3.6. Результаты участия  обучающихся (воспитанников) в  конкурсах, смотрах, концертах, соревнованиях и др. мероприятиях по предмету (профилю образовательной программы, реализуемой  педагогическим работником)  как в очной, так и в дистанционной форме  

	Вид, название мероприятия
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результат (занятое место)
	Дата проведения  
	 Документы (материалы) подтверждающие результаты (при наличии  высоких результатов)

	
	
	
	
	


 3.7. Результаты обучающихся на основе годовых оценок по преподаваемому предмету аттестуемого  педагогического работника (для учителей, преподавателей, мастеров производственного обучения, других педагогических работников, ведущих учебные занятия)
	Учебный год
	Предмет
	Качество обучения

(% обучающихся  на «4» и «5» в общей численности обучающихся у аттестуемого  педагогического работника)
	Успеваемость (%) 

	
	
	
	


   3.8. Работа за рамками тарифицированных часов (внеклассная работа по предмету и др.)  

	Вид деятельности (кружки, секции, мероприятия)
	Тема, название


	Дата проведения мероприятия
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, зональный, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результаты (если есть)

	
	
	
	
	


    3.9. Деятельность классного руководителя, куратора учебной группы, социального педагога по профилактике девиантного поведения детей (Для педагогических работников общеобразовательных орагнизаций, , СПО, социальных педагогов) 

	
	Учебный год
	Учебный год
	Учебный год

	Процент посещаемости занятий обучающимися, воспитанниками (средний показатель за год)
	
	
	

	Численность обучающихся, воспитанников, состоящих на учете в комиссии по делам несовершеннолетних или направленных в специальные образовательные учреждения закрытого типа в связи с совершенными правонарушениями (чел., % от общей численности обучающихся в классе или группе, либо - для социальных педагогов - в образовательном учреждении)
	
	
	

	
	
	
	


  3.10. Обеспечение сохранности учебного контингента (для педагогических работников СПО)

	
	Учебный год 
	Учебный год
	Учебный  год
	Учебный год
	Учебный год

	Численность обучающихся в группе аттестуемого педагогического работника (чел.)
	
	
	
	
	

	Сохранность учебного контингента в группе аттестуемого педагогического работника в течение  учебного года (Доля учащихся на конец учебного года от  численности учащихся  на начало учебного года в %)
	
	
	
	
	

	Доля отчисленных учащихся в общей численности обучающихся  в учебной группе аттестуемого педагогического работника ( в %)
	
	
	
	
	


    3.11. Эффективность содействия в трудоустройстве выпускников учреждений начального, среднего профессионального образования (для педагогических работников УНПО, УСПО)
	
	Учебный год 
	Учебный год
	Учебный  год
	Учебный год
	Учебный год

	Доля трудоустроенных выпускников в общей численности выпускников в группе аттестуемого педагогического работника
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


   3.12. Другие результаты (наличие выпускников, получивших 100 баллов по итогам ЕГЭ по предмету аттестуемого учителя, или выпускников УНПО, УСПО, получивших повышенные разряды по специальности, эффективность работы с родителями обучающихся и лицами, их заменяющих, содействие в трудоустройстве выпускников в рамках социальной адаптации учащихся специальных коррекционных школ для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, оценка учебных кабинетов на смотрах, эффективность деятельности по реализации новых федеральных государственных образовательных стандартов в педагогической практике и др.)

	Учебный год
	Вид деятельности, название мероприятия
	Описание результата

	
	
	


   3.13. Показатели  сохранности здоровья воспитанников в группе  детского дошкольного учреждения (для воспитателей ДОУ)

	
	Количество дней, пропущенных ребенком

 по болезни в год

	
	Год
	Год
	Год

	Количество дней, пропущенных  одним ребенком  по болезни в год
	
	
	

	
	
	
	


   3.14. Организация предметно - развивающей среды (для воспитателей)

	
	Темы, названия
	Оценка (где и когда  проведена  процедура оценки, обсуждения и/или  утверждения, и/или рецензирования) 

	Разработка методических материалов, их вид (конспекты, сценарии, рекомендации,  проекты и др.)
	
	

	Изготовление дидактических пособий  (развивающие игры, раздаточный материал, модели, схемы)
	
	


       3.15. Работа с родителями воспитанников или лицами, их заменяющих (Для педагогических работников ДОУ, воспитателей, социальных педагогов, учителей-дефектологов)

	Название мероприятия (консультации, конференции, концерты, семинары, заседания Круглого стола, совместные развлечения, выпуск газеты, методических рекомендаций, оформление наглядности для родителей об успехах их детей и др.)
	Тема,  название
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, зональный, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Дата


     3.16. Другие результаты педагогических работников дошкольных образовательных учреждений  (инновационная деятельность по использованию современных методик дошкольного образования, деятельность по реализации нового федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования  организация  участия воспитанников в концертах, конкурсах, других мероприятиях, результаты  педагогической диагностики по уровню освоения программы, интеллектуальному и физическому развитию воспитанников аттестуемого работника, оценка предметно-развивающей среды на  смотрах, наставничество и др.)

	Учебный год
	Вид деятельности, название мероприятия
	Описание результата

	
	
	


    3.17. Результаты работы аттестуемого педагогического работника по сохранению  учебного контингента  (в классе, детском объединении, кружке, студии и др.) 

(Для педагогических работников дополнительного образования детей)

	Наименование показателя 
	Учебный год
	Учебный год
	Учебный год

	Сохранность  учебного контингента в течение учебного года (% обучающихся на конец  учебного года от численности обучающихся на начало учебного года )
	
	
	


    3.18. Индивидуальные и командные достижения обучающихся на конкурсах, смотрах, соревнованиях, концертах, турнирах и др. мероприятиях по профилю программы дополнительного образования детей, реализуемой аттестуемым педагогическим работником

	Вид, название мероприятия
	Уровень (образовательное учреждение, район, город, республиканский, федеральный, международный уровень)
	Результат (занятое место)
	Дата проведения  
	 Документы (материалы) подтверждающие результаты (при наличии высоких результатов)



	
	
	
	
	


    3.19. Другие результаты, подтверждающие успешность профессиональной деятельности аттестуемого педагогического работника дополнительного образования (эффективность взаимодействия с родителями обучающихся или лицами, их заменяющих, организациями и учреждениями – партнерами, содействие или участие в организации досуга, летнего отдыха обучающихся, оценка учебных кабинетов на смотрах, направления и результаты инновационной деятельности и др.)

	Учебный год
	Вид деятельности, название мероприятия
	Описание результата

	
	
	


   3.20. Деятельность по обеспечению профессионального роста педагогических работников. (Для методистов, старших методистов, инструкторов-методистов, старших инструкторов-методистов, старших воспитателей ДОУ)

	Учебный год
	 Всего курируемых педагогических работников (чел.)
	                          Из них 

	
	
	имеют квалификационные категории (высшую или первую)
	В том числе установлена
	Прошли курсы повышения квалифика-

ции

	
	
	
	Высшая 

квалификационная категория
	Первая

квалификационная  категория
	

	
	
	 чел.
	%
	 чел.
	 %
	 чел.
	%
	чел.
	%

	
	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	

	
	-
	
	
	
	
	
	
	

	
	-
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 3.21. Деятельность по развитию творческой активности, инновационного потенциала  педагогических работников  (Для методистов, старших методистов, инструкторов-методистов, старших инструкторов-методистов, старших воспитателей ДОУ)
    3.21.1. Результаты участия курируемых педагогических работников в муниципальных, республиканских, федеральных, международных, профессиональных, методических конкурсах, в том числе в  конкурсе в рамках реализации приоритетного национального проекта « Образование»

	Название конкурса, кем организован
	Дата проведения
	Уровень  (муниципальный, республиканский, федеральный, международный )
	Результат
	 Фамилия, имя, отчество, должность и место работы  курируемых педагогических  работников – победителей конкурса (если есть)

	
	
	
	
	


   3.21.2 Результаты участия курируемых педагогических работников в грантах в рамках Программы развития образования Карачаево-Черкесской Республики («Воспитатель года», «Самый классный классный», «Учитель года», «Лидер в образовании», «За нравственный подвиг учителя», «Сердце отдаю детям», «Денежное поощрение учителей», «Лучший учитель  родного языка», «Психолог года»),  иных грантах (грант Главы администрации муниципального района или городского округа и  другие)

	Наименование гранта, кем учреждён
	Учебный год
	Уровень  (муниципальный, республиканский, федеральный, международный)
	Численность  соискателей гранта (чел., % от общей численности курируемых педагогических работников)
	 Численность грантополучателей (чел., % от общей численности грантосоискателей)

	
	
	
	
	


    3.21.3. Деятельность по распространению передового опыта и стимулированию инновационной деятельности курируемых педагогических работников, внедрению в педагогическую практику  федеральных государственных образовательных стандартов, новых образовательных технологий 

	Вид деятельности (организация семинара, конференции, творческого отчета, издание методического бюллетеня, сборника, создание временного творческого коллектива и  др.)
	Тема (название)
	Уровень  (муниципальный, республиканский, федеральный, международный)
	Место проведения
	 Учебный год

	
	
	
	
	


   3.22. Обеспечение повышения качества обучения и воспитания, сохранности учебного контингента в образовательном учреждении (муниципальном образовании) по направлениям деятельности аттестуемого работника 

(Для методистов, старших методистов, инструкторов-методистов, старших инструкторов-методистов, старших воспитателей ДОУ)

     На основе средних отчетных показателей по муниципальному образованию или образовательному учреждению заполняются таблицы, указанные в пунктах 3.1.-3.4, 3.7 (для методистов, курирующих преподавание учебных предметов), пунктах  3.1, 3.4-3.6, 3.9-3.11 (для методистов УНПО, УСПО), пункте 3.13 (для методистов, курирующих дошкольное образование и старших воспитателей ДОУ), пункте 3.17- 3.18 (для методистов, курирующих дополнительное образование детей в муниципальном образовании или УДОД).

    3.23. Другие результаты (осуществление педагогической диагностики и мониторинга, эффективность деятельности по реализации новых федеральных государственных образовательных стандартов,  взаимодействие с Министерством образования и науки Карачаево-Черкесской Республики, другими ведомствами,  учреждениями высшего, дополнительного профессионального образования по реализации ведущих задач образовательной политики Карачаево-Черкесской Республики, вклад в научно-методическое, информационно-организационное сопровождение инновационных проектов в муниципальном образовании или образовательной организации  поддержка  мероприятий общественных педагогических объединений и др.) 

(Для методистов, старших методистов, инструкторов-методистов, старших инструкторов-методистов, старших воспитателей ДОУ)

	Учебный год
	Вид деятельности, название мероприятия
	Описание результата

	
	
	


   3.23. Эффективность использования современных  информационных технологий, мультимедийных средств в  профессиональной  деятельности, образовательной практике

(Для всех категорий педагогических работников)

	Какие средства используются (DVD проигрыватель, проектор, компьютер, интерактивная доска и т.д.)


	

	Как часто


	

	В каких целях (мотивация обучающихся, актуализация знаний, проведение тестирование, педагогический мониторинг, учебное документирование в информационной системе «Электронное образование Республики Татарстан, электронные презентации методического опыта, обогащение творческой лаборатории за счет электронных учебных программ, презентаций и др.)


	


Подпись аттестуемого работника            ______________                       (расшифровка подписи)

     Заверяю достоверность сведений в карте результативности профессиональной деятельности

 __________________________________________ и подлинность документов,  представленных 

     (должность,  ФИО аттестуемого работника)

мне аттестуемым работником в подтверждение своих достижений и результатов.

Руководитель  образовательной организации        (подпись)      (расшифровка подписи)

( указывается должность и наименование учреждения)

МП

Дата___________________________
